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Administratoren - Foretagskort med bankkoppling

Med bankkoppling i Findity kan du koppla utldggen till foretagskortet. Alla kbp som goérs med
kortet kommer automatiskt in till tjansten och till ratt anvandare. For narvarande stéds Eurocard,
SEB, Danske Bank och Nordea First Card och Handelsbanken.

Koppla mot banken
Sa fungerar korttransaktioner for anvandaren

Néar fakturan kommer

Kom ihé&g att du enkelt far mer information direkt i produkten genom att Iasa under denna ikon

©)

Koppla mot banken

Logga in i Findity och klicka pa Marketplace i vanstermenyn. Har kan du filtrera pa
Foretagskort for att se vilka kortleverantérer som finns att vélja pa.

Sok Q Foretagskort (%4 (] visa bara aktiva tisnster
Foretagskort

Danske Bank Foretagskort D N B DNB Corporate Mastercard , Eurocard Corporate

fank Foretagskort Féretagskort ( dretagskort
Digital kvittoredovisning via intergrering av DNB Féretagskort Korttransaktioner skickas dagligen till
korttransaktionsfiler. utldggshanteraren.

B3 First Card Foretagskort Handelsbanken mynt Mynt

Féretagskort @ Fsretagskort " Foretagskort

Anslut era anstélldas First Card till Skickar in korttransaktionerna till systemet for Improve your expense management by
utldggstjansten utlaggshantering connecting your corporate cards

SEB Foretagskort

Foretagskort

Koppla era anstélldas foretagskort till
utldggstjansten

Klicka pa Aktivera tjdnst under den den aktuella banken och du far upp en ruta med
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informationsfélt att fylla i. Det &r viktigt att du fyller i en kontaktperson for foretaget. Beroende pa
vilken bank det géller s& skickas antingen en fullmakt direkt till mailadressen du angett,
alternativt kontaktar banken er for att teckna en fullmakt. Klicka pa Skicka nar du fyllt i din
information i de falt fér den aktuella banken.

Klicka sedan pa Anvéndare i vanstermenyn och vidare pa de anvandare som foretagskortet
ska aktiveras pa.

Fyll i Anstéliningsnummer pa anvandaren. Det ar viktigt att det ar samma anstaliningsnummer
som finns registrerat hos banken.
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Bocka i Foretagskort och komplettera med information kring vilkken bank det géller, fakturadag,
vem som har betalningsansvar samt kredit- och debetkonto fér kortet (sistnamnda om det ar
foretaget som har betalningsansvar for kortet).

Dessa instéllningar kan du gora redan nu i vantan pa kopplingen mot banken.

Anna Anvéndare

E-postadress

anna.anvandare@findity.com

‘Anstaliningsnr
012

Avdelning
Ej valt v

4 sista i kortnummret
Tite

External source id
[] Administrator

|:| Tilldt anvandare att rapportera utlagg at annan

Foretagskort

/ )

Bank v

Fakturadag
Sista dagen i manaden v

Betalningsansvar

Foretaget har betalningsansvar v

Konteringsinstallningar Konto Loneart

Kredit = .

for foretagskortet VALJ VALJ

Pfg'fa‘a VALJ VALJ

\La“sa«! oner )
AVBRYT SPARA

Fyll i fullmakten du fatt via mail och skicka till din bank.
Nér fullmakten fyllts i och skickats in till banken s& &r hanteringstiden ca 2-3 dagar.

Notera att banken inte bérjar skicka transaktioner forrdn kommande fakturaperiod, normalt sett
den 1:a ndstkommande manad.

Alla kdp som gors med kortet kommer nu automatiskt in till tjiansten med belopp, datum och
inkdpsstélle och till ratt anvandare. Snabbt och smidigt!

Sé fungerar korttransaktioner fér anvandaren

Utlagget skapas utifrdn korttransaktionen
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Anvandaren gor ett kdp med féretagskortet och transaktionen skickas till Findity under natten
och en utlaggsrapport skapas automatiskt upp under £ inskickade utldggsrapporter.
(Automatisk utlaggsrapport skapas endast om féretaget har betalningsansvar)

Rapporten som skapats upp under Ej inskickade utldggsrapporter gar inte att skicka in forran
foretagskortfakturan fran banken kommit.

Nar fakturaperioden ar avslutad och fakturan har kommit, l1&ses rapporten upp och anvandaren
kan darefter skicka in sin rapport, som da matchar fakturan.

Om det istallet ror sig privat betalningsansvar hamnar kortkdpen som utldgg under Ej inskickade
utldgg. Har behdver anvandaren avgora vad som avser privata kdp och i s fall radera de
utldggen, och komplettera med en bild pa kvitto pa de utlagg som ska skickas in till foretaget.

Anvandaren skapar sjalv upp en Ny utldggsrapport, och dessa rapporter kan skickas vidare till
en administratdr ndr som helst och man &r inte I&st i vantan pa att foretagskortfakturan skickas.

(Privat betalningsansvar &r ett alternativ som innebdér att kortanvédndaren har betalningsansvaret.
Det &r den anstéllde som kreditprévas, dven om féretaget betalar arsavgiften. Da géller alltid
individuell fakturering, det vill séga att fakturan skickas hem till kortanvéndaren.)

Registrera kvitto direkt vid kortkop

For att inte riskera att tappa bort kvittot gar det att lagga in kvittobilden i Findity direkt vid
koptillfallet.

Om anvandaren fatt kvittot via mail vidarebefordras det till expense@findity.com. D& hamnar
kvittot under £/ inskickade utldgg direkt.

Om anvandaren fatt ett papperskvitto loggar anvandaren in i Findity och skapar ett Nytt utldgg
och fotograferar kvittot. Det sparade kvittot finns nu under Ej inskickade utldgg.

Nér korttransaktionen sedan kommer in p& kontot(efter nattens import av korttransaktioner) ar
det latt att matcha transaktionen mot det redan skapade utldgget som ligger under Ej
inskickade utldgg.

Information kring kvittomatchning

Varje natt gor systemet ett f6rsok att matcha ett utlagg/kvitto till transaktionen eller
transaktionerna som kommer fran banken. For att dessa ska fungera sa behdver vissa delar
uppfyllas for att den automatiska matchningen ska kunna genomféras, vi listar dessa har:

- Utlagget (kvittobilden) behdver ligga 16st under ej inskickade utlagg
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- Utlaggen méste vara synkade, dvs overforda till “molnet” innan transaktionen inkommer
fran banken

- Kuvittobilden och transaktionen beh6ver ha samma inkdpsdatum

- Beloppet pa kvittobilden och transaktionen maste stamma dverens
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