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Installning utlaggshantering

Under sidomenyn och Instéllningar -> Utldggshantering hittar du alternativ for instéllningar fér
din organisation. Kom ihag att du enkelt far mer information direkt i produkten genom att lasa

under denna ikon ©)

Flikar

Utlaggshantering ar uppdelad i olika flikar, Integrationer, Utlaggskategorier, Dimensioner,
Rapportfléde.

Utlaggshantering

Integrationer Utlaggskategorier Dimensioner Rapportflode
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Integrationer

Under integrationer sa finns instéllningar for att vélja vilket mottagande system man vill
skicka utlaggsrapporter till, detta kan bade vara filbaserade system samt direkta integrationer
dar rapporten skickas 6ver automatiskt till det mottagande systemet.

Integrationer @ Légg till integration

.. Fortnox bokforing #1
ot Rapportmottagare: niclas.gunnarsson@findity.com

.. Hogial6n Plus #2
* @ Rapportmottagare: none

Valj de utlaggstyper som ska skickas till respektive rapportmottagare Fortnox bokféring #1 Hogial6n Plus #2
Utlagg: privat
Milersattningar

(<]
(<]

Traktamenten

Foretagskortsrapporter

<]
UJ

Drivmedelsforman

<]
<]

Kontoplan @

Konton

410 konton lades till

Momskonto *

2641 - Debiterad ingdende moms v

Lonearter @

Lonearter

116nearter lades till

12 - 232 v

Betalsatt @

Betalsatt
1 aktiverade
[:] Anvand personliga betalsatt

D Belasta betalsatt med kostnadsstalle och projekt

Lagg till integration listar samtliga typer av mottagare som finns att vélja pa. Finns inte just
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din mottagare sa finns det méjlighet att sjélv konfigurera upp en excel (csv och xlsx)

Lagg till integration

Under lagg till integration utéver listan pa mottagare sa kan man sjélv séka pa den mottagare
man vill lagga till. Detta genom att skriva ett sékord under “sék”.

Valj integration excel (%) X

Logotyp Namn Beskrivning

Excel Exportera dina data till en skraddarsydd Excel-fil, som antingen CSV eller XLSX. Valj
Kontoplan

Ar en integrations mottagare vald s& kommer kontoplanen att hdmtas upp automatiskt av det
externa systemet. Om mottagare istallet ar filbaserad sa behdvs konton laggas upp, detta
kan man gora genom att skapa upp konto direkt i Findity, importera nagon av vara férvalda
standarder eller ladda upp genom en importmall. Ett momskonto konfigureras aven i denna

Vy.
Kontoplan @

Konton

410 konton lades till

2641 - Debiterad ingdende moms v

Standard typerna som finns att vélja pa ar BAS 2017, BAS 2017 K1, BAS 2017 K1 mini.

+ BAS 2017 + BAS 2017 K1 + BAS 2017 K1 mini

Alternativt anvanda excel mallen, tryck pa ladda ner mall. Nar mallen éar fylld med aktuella
konton importera sedan denna i Findity.

Findity AB

556838-8200

findity.com Expense Managem
info@findity.com Simplified. For


mailto:info@findity.com
mailto:info@findity.com

F
FINDITY

Ladda ner mall Importera

Lonearter

Ar en integrations mottagare vald s& kommer Iénearter att hdmtas upp automatiskt av det
externa systemet. Om mottagare istéllet ar filbaserad sa behovs lonearter laggas upp, detta
kan man gbra genom att skapa upp lénearter direkt i Findity alternativt ladda upp genom en
importmall. Loneart for moms konfigureras &ven i denna vy.

Lonearter @

Lonearter

1 16nearter lades till

Alternativt anvanda excel mallen, tryck pa ladda ner mall. Nar mallen é&r fylld med aktuella
konton importera sedan denna i Findity.

Ladda ner mall Importera
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Betalstatt

En organisation kan ha flera betalsatt. Betalsattet styr vilket konto som ska krediteras for
utlaggen. Betalsatten kommer sedan upp som alternativ fér samtliga anvandare.

Anvéand personliga betalsatt om du vill ha olika konton for olika betalsétt. Personliga betalsatt
kopplas sedan till en specifik anvandare och kan sedan endast anvandas av den anvandare
som har betalséattet kopplat mot sig.

Betalsatt @

Betalsatt

1 aktiverade

D Anvand personliga betalsatt

D Belasta betalsatt med dimensioner
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Utlaggskategorier

Under fliken utldggskategorier och dess underkategorier kan man sjélv I&gga till kategorierna
som passar ens foretag. Klicka pa “Vanliga utlagg” for att lagga till eller ta bort en kategori.

Utlaggshantering

Integrationer Utldggskategorier Dimensioner Rapportflode

Utlaggskategorier ® Hantera fler inmatningsfalt Lagg till kategori

Vanliga utlagg
Aktiverade kategorier (Expense)

Representation

Aktiverade kategorier (Extern representation)

Traktamente

Aktiverade kategorier (Inrikes)

Milersattning

Aktiverade kategorier (Milage Claim)

Tryck pa skapa ny kategori for att lagga upp en ny kategori.
Skapa ny kategori

Ta bort befintliga kategorier genom att klicka pa soptunnan.

W
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Avancerade installningar aterfinns under kugghjulet {é}

Har finns instéllningar for Avvikande momskonto, Avdragsgill del av moms och du kan &ven
lagga till en budget fér en kategori (fér mer information se manual f6r saldohanteraren)

Expense (avancerade installningar)

D Avvikande momskonto
D Avdragsgill del av moms (procent)

D Lagag till arlig budget for kategori

For att vélja synlighet och vilka delar som ska vara obligatoriska, klicka pa hantera fler
inmatningsfalt.

Hantera fler inmatningsfalt
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Inmatningsfalt

m Milersattning Traktamente Drivmedelsforman Kostforman Utlaggsrapport Skript

Namn Synlig Obligatorisk

Underlag for utlagg (kvitto)

O

Utlaggskategori

Utlaggsrapport

Beskrivning
Inkdpsdatum
Inkopsstalle

Belopp inkl. moms

Dricks

Moms

Valuta

800000000

Betalsatt

N

Kommentar

O
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Dimensioner

Skapa dina egna dimensioner under fliken dimensioner. Har kan du skapa upp en dimension
med valfritt namn som t.ex. projekt etc. Skapa en dimension genom trycka pa lagg till
dimension.

Dimensioner @

Project

Sokbar lista, Anges pa: Utlaggsniva

Ga sedan pa de tre prickarna och redigera konfiguration for att stélla in dimensionen.

X

Redigera konfiguration

Redigera varden

Ta bort dimension
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Har finns val for sokbar lista, lista, fritextfalt. Slut och starttider, vilken niva dimensionen skall
synas, val for férvalt varde.

Beskrivning

Project

Sokbar lista v

[:] Anvand start- och sluttid for dimensionsvarden @

Anvands ej v

Dimensionen visas for slutanviandare @
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Nar du skapat och redigerat din dimension sa kan du lagga till rader i dimensionen.

Redigera objekt Sok objekt X
Project

1-30f3

Varde Beskrivning

1 Proj 1 ]
2 Proj 2 @

3 Proj 3 ]

Skapa nytt Exportera Importera Avbryt Spara
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Rapportfléde
Under fliken rapporfldde aterfinns instéllningar for hur flédet av rapporter ska se ut.

Om du inte vill att rapporter ska ga direkt till mottagaren sa bocka for alternativet “andra ti
rapporter innan det skickas till mottagare”. Med detta alternativ sa kommer en extra flik med
namnet “redo att skickas” att dyka upp under sidomenyn -> rapporter. Har kan man granska
sina rapporter en extra gang eller samla ihop flera rapporter som man vill ha med i en och
samma skick/fil.

Rapportflode @ Avancerade instillningar

D Anvind betalningsunderlag @
Andra rapporter innan de skickas till mottagare @
Tilldt administratorer att dndra rapporter @

D Kontrolinummer fér papperskvitton @

Avbrt
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