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Administratoren - Kostforman

Du kan rapportera kostférman utanfor traktamente i Findity Expense. Tjansten utgér
fran Skatteverkets schablonvarden och rapporterar mot vara Idnemottagare. Som
administratdr aktiverar du enkelt kostférman under utldggskategorier och véljer
maltidstyper och l6neart. En kostforman uppkommer normalt sé snart en anstalld &tit en
maltid som arbetsgivaren bekostat.

Aktivera kostforman

Gé till sidomenyn och Instéllningar -> Utlaggshantering -> Utlaggskategorier -> klicka pa
lagg till kategori. Kom ihdg att du enkelt far mer information direkt i produkten genom att lasa

under denna ikon ©)

Integrationer Utldggskategorier Dimensioner Rapportflode

Utlaggskategorier @ Hantera fler inmatningsfalt | Légg till kategori

Vanliga utldagg

Aktiverade kategorier (Expense)

Representation

Aktiverade kategorier (Extern representation)

Traktamente

Aktiverade kategorier (Inrikes)

Milerséattning

Aktiverade kategorier (Milage Claim)

Tryck pa forman.
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Valj en typ som skall laggas till

Forman L&gg till

X
Inkop fran utlandet (omvand skattskyldighet) Légg till

Avbryt

V&lj sedan kostférmaner.

Stall in vilka typer av kostfdrmaner man ska kunna vélja mellan (frukost, lunch, middag)
Skriv en beskrivning och Valj Idnearter kopplade till respektive forman.

Anvandaren ser nu kostférman dér alternativen for att skapa nya utlagg finns.

Nytt utlagg
Ny milersattning
Nytt traktamente

Ny kostforman

Anvandaren far nu fylla i vilken férman man mottagit och kan sedan inkludera detta i en
rapport.
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Kostforman
Utlaggsrapport Niclas Gunnarsson v
2020-09-23 v

Bjuden pa middag
» Frukost
» Lunch

&@ Viddag

111 -R&D v
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